
如何填寫英文申請書及Q&A

By Cindy & Vicky



英文申請書填寫說明



填寫英文申請書之前…



線上系統帳號開通

• 線上系統：http://www.rotary-yep.org/

http://www.rotary-yep.org/


Step 1.請選擇“ Student”

Step 2.

請選擇“New applicant”

Step 3.

請輸入3490

Step 4.

Log in



希望如何被稱呼（範例：John / Maggie）

護照英文全名（名在前姓在後，名字第一個字母要大寫，姓全部大寫），範例：Shui-Sheng CHEN

出生年/月/日 出生地

學生個人Email

派遣扶輪社

就讀學校英文全名

M：男，Ｆ：女 Taiwan

五碼郵遞區號

R.O.C.(Taiwan)

住家英文地址（地址僅寫到區/市/鎮/鄉，可上中華郵政網站查詢）

住家電話（請寫上+886，範例：+886 2 29682866）



姓名&電話寫法

• 如何填寫姓名？

➢請參考學生本人所持護照

➢姓名寫法範例：Shui-Sheng CHEN

1.名字在前，姓氏在後

2.名字的第一個字母要大寫

3.姓氏的字母全部大寫

4.名字中間有一個“-”

• 如何填寫電話？

➢號碼前面加上+886，並去掉0

➢市話號碼：02 29682866

+886 02 29682866

➢手機號碼：0933663490

+886 0933663490

➢正確寫法範例：+886 2 29682866

+886 933663490



地址寫法

• 如何填寫地址？

➢可透過中華郵政地址英譯網址查詢：https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=207

將英譯地址去掉“縣/市”及“Taiwan(R.O.C.)”即可

➢地址範例：13F., No. 145, Sec. 1, Wenhua Rd., Banqiao Dist., New Taipei City 220, Taiwan (R.O.C.)

13F., No. 145, Sec. 1, Wenhua Rd., Banqiao Dist., New Taipei City 220, Taiwan (R.O.C.)

➢正確寫法範例： 13F., No. 145, Sec. 1, Wenhua Rd., Banqiao Dist., 

https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=207


確認所有資料無誤後便提交

確認無誤後點選”Submit”



確認EMAIL

➢提交後請到Email裡查看信件，收件匣中若沒有信件，請到垃圾信件中查看

➢複製信件中提供的密碼，再次登入

Step 1.請選擇“ Student”

Step 2.請選擇
“ Have registered previously”

註冊的Email

信件中提供的密碼

Step 3.登入



更改密碼

➢Step 1. Change Password ➢Step 2.輸入新密碼

➢Step 3.輸入新設定的密碼

➢Step 4. Submit 

再次輸入新密碼

新密碼



如何填寫英文申請書



01. PERSONAL INFORMATION-1

在發生緊急情況時先聯繫
父母/法定監護人

縣/市（Ex. New Taipei City/ Keelung City/ Yilan County/ Hualien County）

R.O.C.(Taiwan)

住家地址



01. PERSONAL INFORMATION-1

郵寄地址

和住家地址相同請點選

手機號碼（Ex. +886 933663490）

父親護照全名
扶輪社成員？
如果是，請填寫扶輪社社名（Ex.Tucheng Central）

如同上，複製

父親的Email

父親手機號碼（Ex. +886 933663490）

職業（行業名稱） 父親工作電話號碼（Ex. +886 2 29682866）
父親傳真號碼（Ex. +886 2 29672104）



01. PERSONAL INFORMATION-1

母親護照全名
扶輪社成員？

如果是，請填寫扶輪社社名（Ex.Tucheng Central）

如同上，複製

母親的Email

母親手機號碼（Ex. +886 933663490）

母親工作電話號碼（Ex. +886 2 29682866）職業（行業名稱）

母親傳真號碼（Ex. +886 2 29672104）

如果你的父母離婚或分居，請勾選

兄弟姊妹

兄弟姊妹的英文護照全名

男 女

年齡 職業或學校年級

是否住在家裡？

確認無誤後儲存，進行下一步



02. PERSONAL INFORMATION-2

宗教信仰（若無請填NONE）

飲食上的限制或禁忌，例如素食者或海鮮過敏…等等（若無請填NONE）

你抽菸嗎？

如果有，請說明

你喝酒嗎？

如果有，請說明

你是否曾經使用非法藥物？

如果有，請說明

你有一個穩定的男／女朋友嗎？

如果有，交往多久？多久約會一次？

學校電話號碼 學校傳真號碼

學校英文地址（地址僅寫到 區/市/鎮/鄉，可上中華郵政網站查詢）

縣/市 Taiwan 五碼郵遞區號

R.O.C.(Taiwan) 全校有幾個年級

你目前就讀的年級（Ex. 國三＝9th / 高一 = 10th）

你會在哪一年畢業？



02. PERSONAL INFORMATION-2

你在這所學校上了幾年？

學校課程（請列出所有研習科目）

學校總人數

就讀年級總人數

你在班上的排名

導師或輔導老師姓名

導師或輔導老師的Email

你的母語（Ex. Chinese）

第二外語 學習幾年 差
普
好
流利

口說 閱讀 寫作



02. PERSONAL INFORMATION-2

派遣社內RYE主委英文姓名）

社內RYE主委Email

社內RYE主委英文地址（地址僅寫到區/市/鎮/鄉，可上中華郵政網站查詢）

縣/市（Ex. New Taipei City） Taiwan 五碼郵遞區號

R.O.C.(Taiwan) 社內RYE主委電話號碼（Ex. +886 2 29682866）

社內RYE主委工作電話號碼 社內RYE主委手機號碼（Ex. +886 933663490）

社內RYE主委傳真號碼
（Ex. +886 2 29672104）

確認無誤後儲存，進行下一步



03. LETTERS

• 請詳答，並不要使用單引號（‘）和雙引號（“），會產生亂碼

你在閒暇時都做些什麼？

你在學校做些什麼？（你研修幾個科目？是哪些？一堂課時間多長？學校的行事曆為何？
請敘述一下你一天的行事安排？你在學校可以選課嗎？如果可以，你選修了哪些科目？為什麼？）

你在學校所從事的活動與興趣是什麼？你曾擔任哪些活動的領導人？

你將如何描述你的家？（你有自己的房間嗎？或是你必須與其他家人分享房間？
你在家裡的哪個地方讀書？學校距離你家有多遠？你開車嗎？或搭公車？或走路到學校？）



03. LETTERS

請問你的父母從事何種行業？（生產何種產品？或從事何種服務？他們的職位或職稱為
何？）

你會如何形容你的社區？（是否鄰近或位於大城市之內？人口多少？產業？經濟？）

你的興趣與成就為何？（你對藝術、文學、音樂、運動及其他各項活動有興趣嗎？該項
興趣如何吸引你？從事該項興趣有多久？你對興趣投入多少時間？）

你曾到國外哪些地方旅行？為何要從事這些旅行？與誰同行？為時多久？）

你不喜歡什麼？（你有特定不喜歡某些食物或動物嗎？或不喜歡他人某種對待你的方
式…等）



03. LETTERS

哪些是你人格特質中的優點或缺點？

你對「求學」及「未來職業」有何規劃與抱負？理由為何？

身為交換學生，於交換期間及歸國之後，你將期許自我完成哪些既定目標？

你會如何描述你的孩子與家人之間的關係？及與他朋友的關係？

當你的孩子面對管教、意見不合、挫折時，做何反應？



03. LETTERS

你的孩子是如何面對挑戰與困難？

你的孩子獨立性如何？成熟度如何？

什麼原因讓你對小孩感到驕傲？

你為什麼希望你的孩子成為交換學生？

你有其他相關意見與接待家庭分享嗎？

確認無誤後儲存，進行下一步



04. PHOTOS UPLOAD

點此上傳照片，照片規格50KB~200KB

全家福 我的興趣

對我很重要的人事物 房屋外觀

確認無誤後儲存，進行下一步

關於”全家福”的簡短說明 關於”我的興趣”的簡短說明

關於”對我很重要的人事物”的簡短說明
關於”房屋外觀”的簡短說明



11. RULES AND CONDITIONS OF 
EXCHANGE-2

派遣社社長英文姓名 緊急連絡人（Ex.阿姨、叔叔）
1.不與學生家人同住
2.必須會英文
3.有能力處理緊急事故
4.可隨時聯絡上學生家長

緊急連絡人英文姓名

關係

緊急連絡人的英文地址（地址僅寫到區/市/鎮/鄉，可上中華郵政網站查詢）

縣/市（Ex. New Taipei City） Taiwan 五碼郵遞區號

R.O.C.(Taiwan) 緊急連絡人的Email

緊急連絡人的電話號碼 緊急連絡人的工作電話號碼（Ex. +886 2 29682866）

緊急連絡人的手機號碼 確認無誤後儲存，進行下一步



12. GUARANTEE FORM AND VISA 
APPLICATION-1

派遣社社長的電話號碼 派遣社社長的Email

派遣社ID

派遣社社長的英文姓名

派遣社社長的Email 派遣社社長的電話號碼

派遣社社長的英文地址（地址僅寫到 區/市/鎮/鄉，可上中華郵政網站查詢）

縣/市（Ex.Yilan County） Taiwan 五碼郵遞區號

派遣社社長的手機號碼（Ex. +886 933663490）

派遣社社長的傳真號碼（Ex. +886 2 29672104）

確認無誤後儲存，進行下一步



列印步驟



以GOOGLE瀏覽器為例

➢ Step 2. All List➢ Step 1. Go to Application Form

全部列印



以GOOGLE瀏覽器為例

➢ Step 3. 反白並全選，右鍵點選“列印”



列印方塊

➢ Step 4. 選擇“彩色”



列印方塊

➢ Step 5.“顯示更多設定”

邊界：上下左右都是10mm

選項：取消勾選頁首及頁尾

勾選僅限選取的內容
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還需要加工的地方…

➢ SECTION A (Personal Information) 第一頁

➢ SECTION C (Medical History and Examination) 共兩頁

➢ SECTION D (Dental Health and Examination) 共一頁

➢ SECTION E (Student, Parent & Sponsor Endorsements) 共一頁

➢ SECTION G (Rules and Conditions of Exchange) 第二頁

➢ SECTION H (Secondary School Personal Reference) 共一頁



SECTION A

O請貼上近期的2吋大頭照

X勿使用自拍照



SECTION C 和 SECTION D



SECTION C 和 SECTION D

➢Step 1.印出表格Section C、D（必須使用申請書的表格，不可使用

醫院的體檢表。）

➢Step 2. 至戶籍地所在的衛生所申請中英對照版的“預防接種疫苗一

覽表”一式2份，再請體檢醫師依此份證明騰寫至Section C上。

➢Step 3. 體檢完成後，拿給醫師簽字蓋醫院章。

➢注意：Section C 第2頁肺結核檢測不可空白，若結果為陽性，必須附

上X光片及醫師說明。



SECTION E

簽名日期

➢ 請以藍筆簽名

父親英文姓名簽名

母親英文姓名簽名

派遣社社長英文姓名簽名

學生英文姓名簽名

簽名日期

簽名日期

簽名日期

派遣社社長英文姓名簽名

簽名日期

派遣社RYE主委英文姓名簽名

簽名日期

（請空著）

（請空著）



SECTION G

➢ 請以藍筆簽名

父親英文姓名簽名

母親英文姓名簽名

派遣社社長英文姓名簽名

學生英文姓名簽名



SECTION H

➢ 請交給導師或輔導老師填寫並簽名

➢ 完成後請寄至RYE辦公室

(新北市板橋區文化路一段145號13樓)

➢ 請註明學生姓名及派遣社



應完成清單

➢兩份英文申請書（Ａ－Ｈ），不需裝釘（不需要釘書針）

➢兩份學生護照影本（效期應超過2022年9月）

➢兩份父母護照影本（請印在同一頁A4，請勿裁切）

➢以上文件請依照順序排列，於12/21前寄至RYE辦公室（新北市板橋區文化路一段145號13樓）


